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1. UCEL A CIED

Bezpec¢nostna smernica stanovuje pravidla pre spracuvanie osobnych adajov. Ciel'om je zabezpegit
ochranu osobnych udajov pri manualnom a automatizovariom spractivani osobnych tdajov.

2. ROZSAH PLATNOSTI

Bezpecnostna smernica plati pre vietky opravnené osoby. Zavizne stanovuje povinnosti pre vietky
opravnené osoby, ktoré spraciivaju osobné tidaje a zodpovedné osoby, ktor¢ dozeraji na dodrziavanie
zakonnych ustanoveni pri spractivani osobnych udajov.

3. DEFINICIA POJMOV

Osobné udaje - udaje tykajice sa uréenej alebo urcitelnej fyzickej osoby, pri¢om takouto osobou Je
osoba, ktorti mozno uréit’ priamo alebo nepriamo, najmi na zdklade vSeobecne pouzitelného
identifikatora alebo na zaklade jednej ¢i viacerych charakteristik alebo znakov, ktor¢ tvoria jej fyzicka,
fyziologickd, psychicki, mentalnu, ekonomicka, kultirnu alebo socialnu identitu.

Spraciivanie osobnych idajov — vykonévanie akychkol'vek operacii alebo suboru operacii s
osobnymi udajmi, napr. ich ziskavanie, zhromazd’ovanie, zaznamenavanie, usporaduvanie,
prepraciivanie alebo zmena, vyhl'adavanie, prehliadanie, preskupovanie, kombinovanie,

premiestiiovanie, vyuzivanie, uchovavanie, likvidacia, ich prenos, poskytovanie, spristupfiovanie alebo
zverejiovanie.

Oprivnend osoba — kazda fyzicka osoba, ktord prichadza do styku s osobnymi idajmi v ramci svojho
pracovného pomeru s prevadzkovatelom.

Zodpovedni osoba — osoba poverena vykonom dohl'adu, ktort prevadzkovatel’ informaéného
systému pisomne poveril dozerat’ na dodrziavanie zakonnych ustanoveni pri spractvani osobnych

udajov.

Dotknuti osoba — kazda fyzickd osoba, ktorej sa osobné tidaje tykaju.

Informacny systém (d’alej len ,.IS*) — akvkol'vek usporiadany stbor, ststava alebo databaza
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obsahujica jeden alebo viac osobnych tdajov, ktoré su systematicky spractivané na potreby
dosiahnutia (i¢elu podl'a osobitnych kritérii a podmienok s pouzitim automatizovanych, ¢iastoéne
automatizovanych alebo inych ako automatizovanych prostriedkov sprac(ivania bez ohl'adu nato, &i ide
0 systém centralizovany, decentralizovany alebo distribuovany na funkénom alebo geografickom
ziklade, napr. kartotéka, zoznam, register, operat, zaznam alebo ststava obsahujtica spisy, doklady,
zmluvy, potvrdenia, posudky, hodnotenia, testy. Stihrn techn ickych prostriedkov vypoétovej techniky,
programove a aplika¢né vybavenie, (idajova zikladia, pamiitové média s idajmi, intaladné média,
dokumentécia stvisiaca s technickym a programovym vybavenim uréenym na automatizované
spracovanie udajov.

PouZivatel’sky ucet — sluzi na identifikaciu pouzivatel'a v automatizovanom informaénom systéme,
umoziiuje spravne priradenie pridelenych pouzivatel'skych prav prihlasenému pouzivatel'ovi, tvori ho
nazov uctu a heslo.

Opravneny pouZivatel’ — zamestnanec, ktorému bol zriadeny pouzivatel'sky cet a pridelené prislusné

pristupové prava umoziiujlice mu plnenie pracovnych povinnosti.
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Pracovné dokumenty — vietky stibory, ktoré pouzivatelia automatizovaného informa¢ného systému
vytvorili alebo prevzali pre potreby prevadzkovatela.

Likvidicia osobnych idajov — zrudenie osobnych udajov rozlozenim, vymazanim alebo fyzickym
znicenim hmotnych nosicov tak, aby sa z nich osobné tdaje nedali reprodukovat’.

Bezpecnostné opatrenie — vykonavana prax, pracovny postup alebo zariadenie, ktoré znizuj riziko.

Stav nidze — udalost’, ktorej pretrvavanie alebo opakovanie by mohlo spésobit’ ohrozenie zaujmov
prevadzkovatel'a.

4. ZASADY SPRACUVANIA OSOBNYCH UDAJOV

(1) Osobné udaje mozno spracuvat’ len spésobom ustanovenym tymto zikonom a v jeho medziach tak,
aby nedoslo k poruseniu zakladnych prav a slobdd dotknutych oséb, najmi k poruseniu ich prava na
zachovanie Tudskej déstojnosti alebo k inym neopravnenym zasahom do ich prava na ochranu
sukromia.

(2) Osobné udaje moze spracivat’ iba prevadzkovatel a sprostredkovatel’.

(3) Prevadzkovatel'om na uéely spraciivania osobnych tidajov v registri trestov podla osobitného
zakona, moze byt len Statny organ ustanoveny zidkonom.

Prevadzkovatel’

(1) Spractuvat’ osobné tidaje vo vlastnom mene méze len prevadzkovatel’. Prevadzkovatel’ spraciiva
osobn¢ udaje v silade so, sposobom, ktory je v stlade s dobrymi mravmi, a to len na vymedzeny alebo
ustanoveny ucel.

(2) Prevadzkovatel je povinny

a) pred zacatim spractivania osobnych udajov vymedzit' (i¢el spraciivania osobnych tdajov; uéel
spractvania osobnych idajov musi byt jasny, vymedzeny jednoznaéne a konkrétne a musi byt v
stlade s Ustavou Slovenskej republiky, Gstavnymi zakonmi, zakonmi a medzinarodnymi zmluvami,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

b) urcit’ podmienky spraciivania osobnych tidajov tak, aby neobmedzil pravo dotknutej osoby
ustanovené zakonom,

¢) ziskavat  osobné¢ udaje vyluéne na vymedzeny alebo ustanoveny Giéel; je nepripustné ziskavat
osobné Gdaje pod zamienkou iného G¢elu spractivania alebo inej &innosti,

d) zabezpecit, aby sa spracivali len také osobné tdaje, ktoré svojim rozsahom a obsahom
zodpovedaji ucelu ich spractvania a st nevyhnutné na jeho dosiahnutie,

e) zabezpecit,, aby sa osobné Gidaje spraciivali a vyuzivali vyluéne spdsobom, ktory zodpoveda ucelu,
na ktory boli zhromazdené; je nepripustné zdruzovat osobné tdaje, ktoré boli ziskané osobitne na
rozdielne ucely, ¢
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f) spraciivat’ len spravne, pIné a podl'a potreby aktualizované osobné tidaje vo vztahu k aéelu
spraciivania; nespravne a neliplné osobné tdaje je prevadzkovatel’ povinny blokovat a bez zbytoéného
odkladu opravit' alebo doplnit’; nespravne a netiplné osobné tidaje, ktoré nemozno opravit alebo
doplnit’ tak, aby boli spravne a GpIné, prevadzkovatel’ zretel'ne oznaéi a bez zbyto¢ného odkladu
zlikviduje,

g) zabezpecit', aby zhromazdené osobné udaje boli spractivané vo forme umoznujicej identifikaciu
dotknutych osob pocas doby nie dlh3ej, ako je nevyhnutné na dosiahnutie téelu spractivania,

h) zlikvidovat tie osobné tdaje, ktorych t&el spractvania sa skonéil; po skon&eni Géelu spraclivania
mozno osobné daje d’alej spractvat’ len za podmienok ustanovenych v odseku 3,
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i) spracivat’ osobné udaje v silade s dobrymi mravmi a konat’ spésobom, ktory neodporuje zakonu.

(3) Prevadzkovatel' nema povinnost” podl'a odseku 2 pism. a) len vtedy, ak (el spracuvania osobnych
udajov ustanovuje osobitny zakon v sulade s podmienkami uvedenymi v odseku 2 pism. a).
Previadzkovatel’ nemé povinnost’ urcit’ podmienky spractivania osobnych tdajov podla odseku 2 pism.
b) len vtedy, ak ich ustanovuje vieobecne zaviizny pravny predpis. Ostatné povinnosti podl'a odseku 2
pism. ¢) az i) je prevadzkovatel’ povinny dodrziavat’ aj podas spractivania osobnych adajov na zaklade
osobitného zakona; tym nie je dotknuté ustanovenie.

(4) Zhromazdené osobné tdaje na pévodne uréeny Gcel prevadzkovatel neméze spracavat’ na iny tcel,
ktory je nezlucitelny s povodnym Géelom spracivania.

(3) Pocas trvania povodne ur€eného Gcelu spraciivania osobnych tdajov, ako aj po jeho skonéeni je
pripustné zhromazdené osobné tdaje spractvat’ v nevyhnutnom rozsahu na historicky vyskum,
vedecky vyskum a vyvoj alebo na uely tatistiky, ¢o sa nepovazuje za nezlu¢itelné s pévodnym
ucelom spracuvania. Takto spraciivané osobné udaje prevadzkovatel nemdZe pouzit' na podporu
opatreni alebo rozhodnuti prijatych proti dotknutej osobe a neméze ich vyuzit' proti zaujmom
dotknutej osoby na obmedzenie jej zakladnych prav a slobod. Pocas spraciivania osobnych adajov na
ucely podla prvej vety je prevadzkovatel povinny ich oznadit, anonymizovat’ ich, ak tym mozno
dosiahnut’ G¢el spractivania, a zlikvidovat' ich ihned’, ako sa stanti nepotrebnymi.

5. BEZPECNOSTNE OPATRENIA

Medzi zakladné realizované bezpe¢nostné opatrenia patria:
* povinna identifikdcia a autentizacia pri pristupe k IS,
e zilohovanie a antivirova ochrana,
e zamykanie miestnosti.

Bezpecnostné opatrenia slizia na obmedzenie a riadenie fyzického pristupu oséb, na riadenie
logického pristupu k osobnym udajom v elektronickej forme, na zabezpeéenie dovernosti a
dostupnosti chranenych osobnych tdajov.
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Vsetky opravnené osoby sii povinné:

¢ dodrziavat’ bezpe¢nostné opatrenia, ktoré st realizované na ochranu objektov, majetku osob a
osobnych udajov,

® dodrziavat’ interné smernice a predpisy,

® v pripade Gniku alebo podozrenia z Giniku informacii z informaéného systému, oznamit’ tiito
skuto¢nost’ zodpovednej osobe.

6. ROZSAH OPRAVNEN]I
Medzi opravnené osoby patria:

Vsetky osoby, ktorych pracovnou ndpliiou je spracivanie osobnych tdajov — opravnené osoby — musia
byt poucené o povinnostiach vyplyvajicich zo zakona & 122/2013 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov
v zneni neskorSich predpisov. O pouceni sa vedie pisomny zaznam.

Osobné tidaje je mozné spracavat’ pre potreby len na ziklade platnych zakonov, pravnych predpisov a
internych dokumentov.

Spracuavaju sa len typy osobnych Gdajov, ktor¢ je nevyhnutné spracuvat’.

Likvidaciu osobnych udajov moze opravnena osoba vykonat len na zaklade sahlasu zodpovednej
osoby.

Pri do€asnom opusteni pracoviska st vetci zamestnanci povinni odhlasovat’ sa z programov na
spracovanie osobnych tdajov, pripadne pouzivat' Setri¢ obrazovky s nastavenym heslom, odkladat’ a
uzamykat’ pisomné dokumenty, ktoré obsahuju osobné tidaje.

Sposob identifikicie a autentizacie:

Vsetky opravnené osoby st povinné pri pristupe k informaénému a kamerovému systému prihlasit’ sa
menom a heslom.

Heslo musi obsahovat’ minimalne 6 znakov. Kombinacia znakov tvoriacich heslo nesmie byt
Jednoducho desifrovatelna, nie je dovolené pouzivat’ prihlasovacie meno do siete, mend a priezviska
pouzivatelov, ich rodinnych prislusnikov, datumy narodeni a pod.

Odporacana je kombinacia vel'kych a malych pismen spolu s ¢islicami a Specialnymi znakmi ,,%, /, #,
@, &, $, (, ..., bez pouzitia diakritickych znamienok. Hesla je potrebné pravidelne menit’ kazdych 45 -
90 dni, po uplynuti doby platnosti sa hesld nesmu opakovat’.

Za utajenie hesla zodpoveda pouzivatel. Hesla nesmi byt' vol'ne dostupné, napr. vedl'a pocitada, pod
klavesnicou, na stole a pod.

Pouzivatel je zodpovedny za neopravnené spristupnenie svojho hesla inej osobe, nasledne i za jeho
zneuzitie a sposobené Skody.
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Povinnosti pouzivatelov informaéného systému:

Informacny systém je urCeny na vykon préc savisiacich s &innostou prevadzkovatela a moze byt
pouzivany len na tento ucel. IS nesmie byt pouzivany na sikromné, alebo iné ucely, ktoré nesuvisia s
¢innost'ou prevadzkovatela.

Zakladnymi prostriedkami IS, ktoré je mozné pouzivat pre plnenie stanovenych pracovnych
povinnosti su:

® pocita¢, ktory smie opravneny pouzivatel’ pouzivat’,

* nainstalované programové vybavenie,
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* sietové sluzby datovych serverov,
* vypoltova kapacita pocitacovych systémov pri pouzivani firemnych sietovych aplikacii.

Pouzivatel nesmie sam initalovat’ akékol'vek programy, nesmie pouzivat’ a Sirit’ nelegalne programové
vybavenie, nesmie kopirovat’ a distribuovat’ nainitalované programy a operacné systémy, ich &asti,
suvisiacu dokumentaciu a manualy.

Vsetky zmeny v konfiguracii pocitaca a ostatného technického vybavenia mozu byt vykonavané len
administratorom IS.

PouZivatel’ sa nesmie ziadnymi prostriedkami pokusat’ ziskat pristupové prava, alebo privilegovany
stav, ktory mu nebol nastaveny administratorom IS. Pokial’ pouzivatel’ v dosledku chyby
programovych alebo technickych prostriedkov ziska privilegovany stav, ktory mu nebol udeleny,
alebo pristupové prava, ktoré mu neboli pridelené a nastavené, je povinny tito skuto¢nost’
bezprostredne oznamit’ zodpovednej osobe a administratorovi IS.

PouZivatel’ nesmie vykonavat taku ¢innost,, ktora by ostatnym pouzivatelom branila v riadnom
pouzivani IS.

Pouzivatel je povinny respektovat’ struktiru adresarov na svojom pogitadi i na sieti, udrziavat
poriadok v adresaroch, ruit’ nepotrebné siibory v tychto adresaroch, nevytvarat’ prazdne adresare,
chaotické kopie a pod.

Suhlas dotknutej osoby

(1) Ak sa na spractvanie osobnych tdajov neuplatiiuje spractvanie osobnych udajov bez sihlasu
dotknutej osoby, prevadzkovatel je opravneny spractvat’ osobné udaje len so sihlasom dotknutej
osoby.

(2) Ak prevadzkovatel’ spractva osobné tidaje podla odseku 1 a vznikni pochybnosti o udeleni
sthlasu dotknutej osoby, prevadzkovatel je povinny tradu hodnoverne preukazat’, ze mu dotknuta
osoba suhlas poskytla.

(3) Sahlas dotknutej osoby si prevadzkovatel’ nesmie vynucovat’ a ani podmienovat” hrozbou
odmietnutia zmluvného vztahu, sluzby, tovaru alebo povinnosti ustanovencj prevadzkovatel'ovi
pravne zaviiznym aktom Eurépskej tnie, medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika
viazana, alebo zakonom.
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(4) Suhlas sa preukazuje zvukovym alebo zvukovo-obrazovym zaznamom alebo estnym vyhlasenim
toho, kto poskytol osobné tdaje do informa¢ného systému, alebo inym hodnovernym spdsobom.
Pisomny suhlas sa preukazuje dokladom, ktory potvrdzuje poskytnutie sithlasu. Dokaz o siihlase
obsahuje najmi udaj o tom, kto sthlas poskytol, komu sa tento stihlas dava, na aky G¢el, zoznam alebo
rozsah osobnych tidajov a ¢as platnosti sihlasu. Sthlas dany v pisomnej podobe je bez vlastnoruéného
podpisu toho, kto sthlas déva, neplatny. Za sahlas v pisomnej podobe sa povazuje aj suhlas podpisany
zaru¢enym elektronickym podpisom.

Ziskavanie osobnych tidajov

(1) Prevadzkovater”, ktory pripravuje spractivanie osobnych adajov dotknutej osoby, je povinny pred
ich ziskavanim dotknutej osobe vopred oznamit’ tieto informacie:

a) identifikatné udaje prevadzkovatel'a a zastupcu prevadzkovatela, ak bol vymenovany,
b) identifika¢né udaje sprostredkovatela;

¢) el spracuvania osobnych tdajov,

d) zoznam osobnych udajov alebo rozsah osobnych tidajov

e) dopliiujice informacie, ktoré st s ohl'adom na vsetky okolnosti a podmienky spraciivania osobnych
udajov potrebné pre dotknuti osobu na zarucenie jej prav a pravom chranenych zaujmov v rozsahu
najméi

(2) Ak osobné udaje o dotknutej osobe neziskal prevadzkovatel’ priamo od tejto dotknutej osoby, je

povinny bez zbytoéného odkladu, najneskor viak v ¢ase pred ich prvym poskytnutim tretej strane, ak
sa takéto poskytovanie predpoklada, oznamit’ dotknutej osobe informacie podl'a odseku 1 pism. a) az
¢) a d'alSie dopliujice informécie, pokial’ sii potrebné s ohl'adom na Specifické okolnosti, za ktorych
sl osobné udaje ziskavané na zabezpecenie zakonného spractivania, najmi

a) poucenie o moznosti rozhodnit’ o spracivani ziskanych osobnych tdajov,

b) zoznam osobnych dajov,

¢) tretie strany, ak sa predpoklada alebo je zrejmé, Ze im buda osobné tdaje poskytnuté,

d) okruh prijemcov, ak sa predpoklada alebo je zrejmé, ze im budi osobné tdaje spristupnené,
e) formu zverejnenia, ak maju byt osobné udaje zverejnené,

f) tretie krajiny, ak sa predpoklada alebo je zrejmé, Ze sa do tychto krajin uskutodni prenos osobnych
tdajov,

g) poucenie o pravach dotknutej osoby.

Pravdivost’, spravnost’ a aktudlnost’ osobnych tdajov

(1) Do informaéného systému mozno poskytnat’ len pravdivé osobné tdaje. Za nepravdivost’ osobnych
Gdajov zodpoveda ten, kto ich do informa¢ného systému poskytol.

(2) Spravnost’ a aktualnost” osobnych udajov zabezpecuje prevadzkovatel.
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(3) Osobny tdaj sa povazuje za spravny, kym sa nepreukaze opak.

Likvidacia osobnych tidajov

(1) Prevadzkovatel je po splneni i¢elu spraciivania povinny bez zbytoéného odkladu zabezpecit’
likvidaciu osobnych Gdajov.

(2) Odsek 1 sa nepouzije, ak osobné tdaje su sucast'ou registratirneho zaznamu. Prevadzkovatel’
zabezpecuje likvidaciu registratirneho zaznamu podl'a osobitného predpisu.

7. ROZSAH ZODPOVEDNOSTI

Zodpovednost’ opravnenvch osob

V3etky opravnené osoby si povinné zachovavat’ ml¢anlivost’ o osobnych udajoch, s ktorymi pridu do
styku, nesmi ich vyuZivat' pre vlastni potrebu, nesmu ich zverejiiovat’ ani nikomu spristupnit’.

Povinnost” ml¢anlivosti trva i po skon&eni pracovného pomeru.

Zodpovednost’ zodpovednej osoby

Dohladom nad dodrZziavanim zakonnych ustanoveni pri spractivani osobnych udajov musi byt
pisomne poverena zodpovedna osoba, ktord bola odborne vyskolena. Rozsah odborného $kolenia
zodpoveda najmé obsahu zikona o ochrane osobnych tdajov a medzinarodnych zmlav o ochrane
osobnych udajov. Absolvent odborného $kolenia obdrzi pisomné potvrdenie o absolvovani.

Zodpovedna osoba posidi pred zagatim spractvania osobnych udajov, &i ich spractivanim nevznika
nebezpecenstvo narusenia prav a slobod dotknutych osob.

Zistenie narusenia prav a slobod dotknutych 0sob pred zagatim spraciivania alebo porusenia
zakonnych ustanoveni v priebehu spraciivania osobnych tidajov zodpovedna osoba bezodkladne
pisomne oznami prevadzkovatelovi. Ak prevadzkovatel’ po upozorneni bezodkladne nevykona
napravu, oznami to zodpovedna osoba Uradu na ochranu osobnych Gdajov SR.

Zodpovedna osoba zabezpecuje:

e potrebni si¢innost’ s Uradom na ochranu osobnych tdajov SR,

e dohlad nad plnenim zakladnych povinnosti prevadzkovatela
o pred zacatim spractivania jednoznac¢ne a konkrétne vymedzit el spraciivania,
o ur€it’ prostriedky sposob spraciivania,
o ziskavat’ osobn¢ idaje vyluéne na vymedzeny acel,

o zabezpeCit, aby sa spractvali len také osobné tdaje, ktoré svojim rozsahom a
obsahom zodpovedajii ui¢elu a st nevyhnutné na dosiahnutie G¢elu spracivania,

o narozdielne ucely ziskavat’ osobné tdaje osobitne,
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osobné tdaje ziskané na rozne téely nezdruzovat,

spracuvat’ len spravne, plné a aktualizované osobné udaje,
nespravne a neliplné osobné udaje blokovat, opravit’ alebo doplnit,
udaje, ktoré nie je mozné opravit alebo doplnit’ zlikvidovat,

zabezpecit, aby osobné udaje boli spractivané vo forme umoziujucej identifikaciu
dotknutych os6b pocas doby nie dlhsej, ako je nevyhnutné na dosiahnutie u¢elu
spracuvania,

zlikvidovat’ osobné tdaje, ktorych ugel spraciivania sa skondéil,
spracuvat’ osobné tdaje v stilade s dobrymi mravmi,

nevynucovat sthlas dotknutej osoby hrozbou odmietnutia zmluvného vztahu, dodania
sluzieb alebo tovaru,

® poucenie opravnenych osob
* do 30 dni vybavovanie Ziadosti dotknutych oséb

vo vieobecne zrozumitelnej forme poskytnit’ informécie o stave spraclivania
osobnych udajov v rozsahu: nazov, sidlo alebo trvaly pobyt, pravnu formu a
identifikacné ¢islo prevadzkovatel'a; meno a priezvisko 3tatutarneho organu
prevadzkovatel'a a zodpovednej osoby; identifikaéné oznacenie informaéného
systému; ucel spractivania, zoznam osobnych udajov a okruh dotknutych osdb; okruh
prijemcov, ktorym su alebo budu adaje spristupnené, tretie strany, ktorym osobné
udaje st alebo budii poskytnuté; tretie krajiny, do ktorych sa uskutoéiiuje prenos
osobnych adajov; pravny zaklad informaéného systému; formu zverejnenia, ak sa
zverejnenie osobnych udajov vykondva; vieobecnii charakteristiku opatreni za
zabezpecenia ochrany osobnych (dajov a datum zacatia spractiivania,

vo vieobecne zrozumitel'nej forme presné informécie o zdroji, z ktorého boli osobné
Udaje ziskané,

vo vieobecne zrozumitelnej forme odpis osobnych tidajov,
opravit’ nespravne, netplné alebo neaktuélne osobné udaje,

likvidovat osobné uidaje po splneni Géelu spractvania; vratit tradné doklady, ak boli
predmetom spractivania,

likvidaciu osobnych udajov, ak doslo k poruseniu zakona.

bezodkladné pisomné oznamenie dotknutej osobe a Uradu na ochranu osobnych
dajov SR, Ze na zéklade pisomnej ziadosti opravnenej osoby, ktorej prava boli
obmedzené, boli jej nespravne, netiplné alebo neaktualne osobné udaje opravené,

pripadne zlikvidované; ak boli predmetom spraciivania aradné doklady obsahujice
osobné udaje, Ze jej boli vratené,
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o do 30 dni vybavovanie namietok dotknutych 0sob voci
® spracuvaniu osobnych tdajov na ti¢ely priameho marketingu bez jej sithlasu,

* vyuzivaniu osobnych adajov na acely priameho marketingu v postovom
styku,

* poskytovaniu osobnych tidajov na tcely priameho marketingu,

o realizaciu technickych, personalnych a organizaénych opatreni a dohliada na ich
aplikaciu v praxi,

o dohlad pri vybere sprostredkovatel'a a pripravu pisomnej zmluvy alebo poverenia pre
sprostredkovatela; preveruje dodrziavanie dohodnutych podmienok,

o dohlad nad cezhraniénym tokom osobnych adajov,

o prihlasenie informaénych systémov na osobitnii registraciu, oznamovanie zmien a
odhlasenie; o informaénych systémoch, ktoré nepodlichaj registracii, vedie
predpisant evidenciu.

Zodpovedna osoba odporica technické, organizaéné a personalne bezpeénostné opatrenia
zodpovedajlce sposobu spractivania. V spolupraci s opravnenymi osobami navrhuje Gpravy
programového vybavenia a tlatenych formularov na zaklade zmien prislusnych zakonov a predpisov
tak, aby sa spracivali iba nevyhnutne potrebné typy osobnych adajov.

8. KONTROLNA CINNOST

Zodpovedna osoba vykona na zaklade zistenia naruSenia prav a slobod dotknutych oséb, minimalne
viak jeden krat ro¢ne, kontrolu zameranti na dodrziavanie ochrany osobnych tidajov v prislusnych
informa¢nych systémoch.

Zodpovedna osoba vykona kontrolu:

e archivovania pisomnych dokumentov — vhodnost” podmienok na archivovanie,
¢ v spolupraci s administratorom IS kontrolu funkénosti a Gplnosti zaloh,

¢ internych predpisov — presnost’ a jednoznac¢nost’ pracovnych postupov pri spractivani
osobnych tdajov.

Prevadzkovatel je povinny poziadat® trad o registraciu informaénych systémov, osobitn( registraciu
informa¢nych systémov alebo viest’ o informa¢nych systémoch evidenciu v rozsahu a za podmienok
ustanovenych tymto zakonom.
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Poucenie opriavnenej osoby

(1) Fyzicka osoba sa stava opravnenou osobou ditom jej poucenia.

(2) Prevadzkovatel je povinny pouéit osobu podl'a odseku 1 o pravach a povinnostiach ustanovenych
tymto zakonom a o zodpovednosti za ich porusenie pred uskuto¢nenim prvej operécie s osobnymi
udajmi. Poucenie obsahuje najmé rozsah opravneni, popis povolenych Cinnosti a podmienky
spractvania osobnych Gdajov.

(3) Prevadzkovatel je povinny o pouceni opravnenej osoby vyhotovit pisomny zaznam. Zaznam o
pouceni obsahuje

*

a) identifikac¢né udaje prevédzkévatel’a,

b) titul, meno, priezvisko, pracovné, sluzobné alebo funkéné zaradenie a podpis opravnenej osoby,
¢) titul, meno, priezvisko, pracovné zaradenie alebo funkciu a podpis toho, kto vykonal pouéenie,
d) informacie podl'a odseku 2,

€) defl poucenia a den, odkedy osoba prestala byt’ opravnenou osobou; tento udaj doplni
prevadzkovatel’ po ukonceni jej innosti ako opravnenej osoby.

(4) Prevadzkovatel je povinny opitovne pouéit’ opravnent osobu, ak doslo k podstatnej zmene jej
pracovného, sluzobného alebo funkéného zaradenia, a tym sa vyznamne zmenil obsah naplne jej
pracovnych €innosti, alebo sa podstatne zmenili podmienky spractvania osobnych tdajov alebo
rozsah spractvanych osobnych dajov v ramci jej pracovného, sluzobného alebo funkéného zaradenia.

Poskytnutie informacii dotknutej osobe

(1) Ziadost” dotknutej osoby vybavi prevadzkovatel bezplatne.

(2) Ziadost' dotknutej osoby vybavi prevadzkovatel bezplatne okrem thrady vo vyske, ktora neméze
prekrogit’ vySku ucelne vynalozenych vecnych nikladov spojenych so zhotovenim kopii, so
zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informécie dotknutej osobe, ak osobitny zakon
neustanovuje inak.

(3) PrevadzkovateT je povinny pisomne vybavit' ziadost’ dotknutej osoby podla odsekov 1 a 2
najneskor do 30 dni odo diia doruc¢enia Ziadosti.

9. NUDZOVE POSTUPY

V pripade zlyhania automatizovaného informa¢ného systému, ak budi ohrozené osobné adaje ulozené
na sietovom dloZisku v informa¢nom systéme, ktoré moézu byt zneuzité inymi osobami, Jje potrebné
neodkladne informovat’ spraveu IS o vzniknutom probléme.

Administrator IS d’al€j rozhodne o d’alsom postupe a s ohl'adom na zabezpecenie osobnych udajov
informuje zodpovednii osobu ak technicky prostriedok alebo nosi¢ informacif obsahujice osobné
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udaje, ktoré budi kvéli vykonaniu servisného zasahu premiestnené mimo aredl spolo¢nosti, pripadne
ak servisny zasah bude vykonavat externa firma.

V Ziline, 18.05.2018

Ing. Milan Hrvol
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